
2025年度个人工作总结

（二号方正小标宋简体）

××××（单位名称）××（职务）  ××（姓名）

（17号楷体_GB2312）
一、（一级标题用17号黑体）

（一）××（二级标题用17号楷体_GB2312）

1. ××（三级标题用17号仿宋_GB2312加粗）

正文用17号仿宋_GB2312

  2025年12月xx日

注：1.数字统一用Times New Roman字体；
2.页边距：上3 cm，下、左、右均为2.5cm；
3.行间距31磅。
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